АДМИНИСТРАЦИЯ  СИБИРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КУПИНСКОГО  РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.08.22                                                                                     № 52        
                                                       
п. Сибирский 

Об утверждении административного регламента администрации
Сибирского сельсовета по предоставлению муниципальной  услуги   «Предоставление жилых помещений маневренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма жилого помещения маневренного фонда».

Руководствуясь Законом 210-ФЗ от  27.07.2010 года  «Об  организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»,   законом  Российской  Федерации  от  06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об  общих  принципах  организации  местного  самоуправления  в  Российской Федерации»,    Уставом Сибирского сельсовета

ПОСТАНОВЛЯЮ:

        1. Утвердить административный регламент администрации Сибирского сельсовета по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений маневренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма жилого помещения маневренного фонда»  
       2. Признать утратившими силу:
- постановление администрации Сибирского сельсовета от 04.09.2012 г. № 51 «Об утверждении административного регламента администрации
Сибирского сельсовета по предоставлению муниципальной услуги   «Предоставление жилых помещений маневренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма жилого помещения маневренного фонда».
- постановление администрации Сибирского сельсовета от 15.05.2014 г. № 15 «О внесении изменений в административного регламента администрации
Сибирского сельсовета по предоставлению муниципальной услуги   «Предоставление жилых помещений маневренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма жилого помещения маневренного фонда».
- постановление администрации Сибирского сельсовета от 17.02.2020 г. № 17 «о внесении изменений в административного регламента администрации
Сибирского сельсовета по предоставлению муниципальной услуги   «Предоставление жилых помещений маневренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма жилого помещения маневренного фонда».

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании администрации Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области в информационном бюллетени «Муниципальные ведомости» и разместить на официальном сайте администрации  Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой







Глава Сибирского сельсовета                                                                                      
Купинского района Новосибирской области                      		О.С. Алексеева








































 УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области
    от 26.08.2022 № 52


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по предоставлению  жилых помещений  маневренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма жилого помещения  маневренного фонда
 
1.     Общие положения
 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений маневренного фонда, оформлению и заключению договоров найма жилого помещения маневренного фонда (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между Администрацией Сибирского сельсовета далее – Администрация), и физическими лицами – получателями муниципальной услуги. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Сибирского  сельсовета. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают:
        1) граждане в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма;
2) граждане, у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств;
2.1) граждане, у которых жилые помещения стали непригодными для проживания в результате признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
3) иные граждане в случаях, предусмотренных законодательством.

1.2. Порядок информирования о правилах  предоставлении муниципальной  услуги:
Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:
на информационных стендах непосредственно в администрации;
в государственном автономном учреждении Новосибирской области «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» (далее – МФЦ);
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации Сибирского сельсовета  http://sibbsovet.nso.ru, официальном сайте МФЦ Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
Сведения о местах нахождения, контактных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ размещаются на официальном сайте МФЦ – www.mfc-nso.ru, на стендах МФЦ.
Информирование заявителей о наименовании администрации, порядке направления обращения и факте его поступления осуществляет специалист администрации Сибирского сельсовета,  ответственный за прием и регистрацию обращений.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист администрации Сибирского сельсовета, ответственный за предоставление муниципальной услуги. Почтовый адрес администрации: 632744, Новосибирская область, Купинский район, п.Сибирский, ул. Учительская, д. 11.
Сведения о графике приема заявителей также размещаются на информационных стендах непосредственно в администрации и сообщаются заявителям по контактным телефонам.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется в:
устной форме (лично или по телефону в соответствии с графиком приема заявителей);
письменной форме (лично или почтовым сообщением);
электронной форме.
При обращении заявителя по телефону информирование осуществляется по телефону в устной форме. При личном обращении заявителя ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации письменного обращения. Ответ подписывается  Главой Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области (далее – Глава), содержит фамилию и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в администрацию Сибирского сельсовета или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в администрацию Сибирского сельсовета или должностному лицу в письменной форме.
В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в другие государственные органы власти, органы местного самоуправления или должностному лицу, Глава вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцать) дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.
Справочная информация  (местонахождение и график работы Администрации; справочные телефоны Администрации, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг; адрес официального сайта Администрации, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена на официальном сайте Администрации Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области http://sibbsovet.nso.ru в разделе «Муниципальные услуги», и на Едином портале https://www.gosuslugi.ru.
 
2.     Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
2.1.Наименование муниципальной услуги:  «Предоставление жилых помещений маневренного фонда  муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма жилого помещения  маневренного фонда».
2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Cибирского  сельсовета. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:
       - Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области.
       Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
    При наличии филиала МФЦ на территории района операторы МФЦ осуществляют прием, регистрацию, обработку заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и передачу данных документов в информационные системы, используемые для предоставления услуги, а так же получению от органа результата предоставления услуги для дальнейшей выдачи заявителю.
2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение с заявителем договора найма жилого помещения маневренного фонда;
- отказ в заключении с заявителем договора найма жилого помещения маневренного фонда.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1.Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.
2.4.2.Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.
2.4.3.Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не более 14 дней.
2.4.4.Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 30 рабочих дней.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с  указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации http://sibbsovet.nso.ru в сети «Интернет», а также на Едином портале https://www.gosuslugi.ru.
2.6.Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- заявление о предоставлении жилого помещения маневренного фонда;
- паспорта заявителя и членов его семьи (копии; для детей, не достигших 14 лет – копия свидетельства  о рождении);
- договор социального найма жилого помещения – в случае предоставления жилого помещения маневренного фонда в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения муниципального жилищного фонда администрации, занимаемые  гражданами по договорам социального найма (копия);
- решение суда (с отметкой о вступлении в законную силу) об обращении взыскания на жилое помещение, которое было приобретено заявителем за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и копии документов, подтверждающих его исполнение, - в случае предоставления жилого помещения маневренного фонда гражданам, утратившим жилые помещения в результате обращения взыскания на такие помещения, если на момент обращения взыскания эти жилые помещения являлись для них единственными (копия);
- документы, подтверждающие непригодность для проживания  жилого помещения, не входящего в  состав муниципального жилищного фонда, в результате чрезвычайных обстоятельств, - в случае предоставления жилого помещения маневренного фонда гражданам, у которых единственные жилые  помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств(копии);
- сведения из Единого государственного реестра недвижимости;
- выписка из технического паспорта;
- иные документы (их копии), подтверждающие право граждан на получение жилого помещения маневренного фонда, - в случае предоставления жилого помещения маневренного фонда гражданам по иным основаниям, предусмотренным законодательством.
      В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются:
     - документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);
     - надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
     При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.
 
2.6.1.Перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.).       Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю:
- заявление о предоставлении жилого помещения маневренного фонда;
- паспорта заявителя и членов его семьи (копии; для детей, не достигших 14 лет – копия свидетельства  о рождении);
- договор социального найма жилого помещения – в случае предоставления жилого помещения маневренного фонда в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения муниципального жилищного фонда администрации, занимаемые  гражданами по договорам социального найма (копия);
- решение суда (с отметкой о вступлении в законную силу) об обращении взыскания на жилое помещение, которое было приобретено заявителем за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и копии документов, подтверждающих его исполнение, - в случае предоставления жилого помещения маневренного фонда гражданам, утратившим жилые помещения в результате обращения взыскания на такие помещения, если на момент обращения взыскания эти жилые помещения являлись для них единственными (копия);
- документы, подтверждающих непригодность для проживания  жилого помещения, не входящего в  состав муниципального жилищного фонда, в результате чрезвычайных обстоятельств, - в случае предоставления жилого помещения маневренного фонда гражданам, у которых единственные жилые  помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств (копии);
      В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются:
      - документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);
      - надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
2.7.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками Администрации Cибирского  сельсовета самостоятельно, или предоставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012 г.):
- сведения из Единого государственного реестра недвижимости;
- выписка из технического паспорта;
2.7.1. Запрещается требовать от заявителя:
  1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации Cибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренной частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области, по собственной инициативе;
 3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью Главы Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образцы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.8. Перечень оснований для отказа в  приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов  являются:
·                не предоставление заявления заявителем;
·                в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, почтовый адрес, номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;
·                текст письменного заявления не поддается прочтению.
·                копии документов имеют неясный текст, подчистки, приписки и иные неоговоренные исправления;
·                документы, указанные в пункте 2.6. представлены не в полном объеме.
2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
·         непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6., административного регламента;
·         представление документов, содержащих недостоверные сведения;
·         заявитель не относится к категории граждан, для проживания которых предназначены жилые помещения маневренного фонда, указанной в пункте 1.1 административного регламента.
       Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов.
2.10.    Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:  нет.
2.11.    Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12.    Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно.
2.13.    Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.
2.14.    Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
        Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой);
Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги.
2.15.    Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
2.15.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется системами пожарной сигнализации, средствами пожаротушения, предусматриваются пути эвакуации, места общего пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды.
 На территории, прилегающей к зданию, предусматриваются бесплатные парковочные места для стоянки легкового автотранспорта, в том числе не менее десяти процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.
Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу.
Помещения для приема заявителей оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак - проводников.
2.15.2.Требования к местам для ожидания:
      - места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;
      - места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;
      - в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.
2.15.3.Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:
     - информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;
      -  информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.
      - Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;
2.15.4.Требования к местам приема заявителей:
      - Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.
      - Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.
      - Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;
      - В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;
      - Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.
2.16.    Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:
2.16.1.                    Показатели качества муниципальной услуги:
      - выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации Сибирского  сельсовета предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;
       - отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников Администрации Сибирского  сельсовета при предоставлении муниципальной услуги.
2.16.2.                    Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:
       - доля заявителей, получивших предоставление жилых помещений маневренного фонда, оформление и заключение договоров найма жилого помещения маневренного фонда по отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением муниципальной услуги;
      - полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации Сибирского  сельсовета, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;
       - пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания Администрации сельсовета;
       - количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
       - возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
       - возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг;
      - обеспечение беспрепятственного доступа к местам предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников.
          2.17. Предоставление муниципальной услуги возможно на базе МФЦ. В этом случае заявитель представляет заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги документы и получает  результат предоставления муниципальной услуги в офисе филиала МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. Оператор МФЦ, получив представленный заявителем пакет документов, регистрирует документы в установленном порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для рассмотрения сотрудникам администрации, ответственным за регистрацию поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в администрацию курьером МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ и администрацией. После принятия администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги  результат предоставления муниципальной услуги направляется в МФЦ для выдачи заявителю.
Заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (скан-копии), могут быть направлены в администрацию через Единый портал в случае, если заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» на Едином портале и в случае предоставления муниципальной услуги через Единый портал. Направление заявления и необходимых документов осуществляется заявителем в соответствии с инструкциями, размещенными на Едином портале.
    
3.            Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
 
3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур:
- прием и регистрация документов;
     - рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении жилого помещения либо об отказе в предоставлении жилого помещения;
     - подготовка и согласование специалистами проекта договора найма жилого помещения маневренного  фонда, оформление договора
     - и выдача договора заявителю.
Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №1 к настоящему административному регламенту.
      Сотрудником администрации сельсовета самостоятельно истребуются по каналам межведомственного взаимодействия:
Выписка из домовой книги;
Выписка из Единого государственного реестра недвижимости.
 
3.2.    Прием и регистрация документов.
3.2.1.  Основанием для начала данной административной процедуры является подача заявителем документов на предоставление жилых помещений маневренного фонда.
3.2.2.  Специалист отдела, ответственный за прием и регистрацию документов, проверяет наличие всех необходимых документов и их надлежащее оформление.
3.2.3.  В случае отсутствия каких-либо документов, специалист устно уведомляет заявителя о наличии препятствий к получению муниципальной услуги.
3.2.4.  В случае правильности заполнения документов и полного их комплекта специалист вносит запись в книгу регистрации.
3.2.5.  Максимальная длительность процедуры регистрации документов не может превышать одного рабочего дня.
3.2.6.  Результатом административной процедуры является регистрация пакета документов.
3.2.7. В случае представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги через МФЦ, оператор МФЦ, ответственный за прием документов, регистрирует их в установленном порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для регистрации сотрудникам администрации, ответственным за прием и регистрацию документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в администрацию курьером МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ и администрацией.
           Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные в виде электронных копий операторами МФЦ, подлежат рассмотрению в том же порядке, что и соответствующие заявления и документы, представленные заявителем в традиционной форме.
  3.3.  Рассмотрение представленных документов и принятие решения о  предоставлении муниципальной услуги.
3.3.1. Основанием для начала данной процедуры является регистрация пакета документов.
3.3.2.  Специалист , ответственный за рассмотрение документов, проверяет достоверность сведений, указанных в документах.
3.3.3. В случае наличия несоответствий или отсутствия у заявителя права на получение муниципальной услуги, специалист готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием причин отказа.
3.3.4.  В случае наличия у заявителя права на получение услуги, специалист готовит проект постановления  администрации о предоставлении жилого помещения маневренного фонда.
3.3.5.  Максимальная длительность данной процедуры составляет 10 дней.
3.3.6.  Результатом данной административной процедуры является принятое решение о предоставлении услуги.
       3.4. Подготовка и согласование специалистами проекта договора найма жилого помещения маневренного  фонда, оформление договора и выдача его заявителю.
3.4.1. Основанием для начала данной административной процедуры является распоряжение главы Сибирского сельсовета о предоставлении жилого помещения маневренного фонда.
3.4.2.  Специалист  готовит проект договора найма, согласовывает его, отправляет на подпись к Главе и уведомляет заявителя о необходимости получения его подписи в договоре.
3.4.3.  Максимальная длительность данной процедуры составляет 10 дней.
3.4.4.  Результатом данной административной процедуры является оформленный и пописанный договор найма.
3.5.         Выдача заявителю итоговых документов.
3.5.1.Основанием для начала данной административной процедуры является подписание договора найма всеми участниками.
3.5.2.  Специалист  регистрирует договор и уведомляет заявителя о готовности документов.
3.5.3.  Зарегистрированный договор найма выдается заявителю в течение 3 дней с момента регистрации.
3.5.4.  Результатом данной административной процедуры является получение заявителем договора.
3.5.5.  При подаче заявления на оказание муниципальной услуги через МФЦ, возможно направление результата предоставления муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, из которого поступила заявка, для выдачи заявителю.
 
4.              Формы контроля за исполнением регламента
 
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется  в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением административного регламента,  плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий , определенных административными процедурами  по предоставлению муниципальной услуги и принятием в ходе ее предоставления решений,  осуществляется заместителем.
4.3. Контроль осуществляется путем проведения должностным лицом , осуществляющим организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения  исполнения специалистами административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Новосибирской области, муниципальных правовых актов Сибирского сельсовета.
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.
4.5. По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области, предоставляющей муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
 
5.1. Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействие) администрации Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области, предоставляющей муниципальную услугу, ее должностных лиц, муниципальных служащих, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с положениями статьи 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.2. Жалоба на действия (бездействие) администрации Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области, должностных лиц, муниципальных служащих подается главе Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новосибирской области.
5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, осуществляется посредством размещения соответствующей информации на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг, а также в устной и письменной форме по запросам заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги администрацией Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области.
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области, предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих:
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ     «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
5.5. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Едином портале государственных и муниципальных услуг       



ПРИЛОЖЕНИЕ№1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуг

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги
 
 
 
Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 

 
Проверка сведений, представленных заявителем
 

 
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

 

Выдача заявителю договора найма жилого помещения маневренного фонда
 
отказ в предоставлении муниципальной услуги


                                                               Приложение № 2
                                                               к административному регламенту               
                                                               предоставления жилых помещений                       
                                                               маневренного фонда по договору найма  
                                                               жилого помещения маневренного фонда

ДОГОВОР№                                                                                                                      найма жилого помещения маневренного фонда                                              п.Сибирский                                                      «            »                 20    года 
Глава Сибирского сельсовета, Купинского района, Новосибирской области ФИО действующий на основании Устава, именуемая(мый) в дальнейшем Наймодатель с одной стороны, и гражданин (гражданка)_______________________________________________________________________________, именуемый в дальнейшем Нанимателем, с другой стороны, на основании  ________________________________, заключили настоящий Договор о нижеследующем.
1. Предмет Договора
1.1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи за плату во владение и пользование жилое помещение маневренного фонда (далее по тексту – «жилое помещение»), находящееся в муниципальной собственности, состоящее из ____________ (комнат) общей площадью _________ кв. м., жилой площадью __________ кв. м. в ______________________________ расположенной по адресу: Новосибирская область, Купинский район , ______, ул._________________________________ для временного проживания в нем.
1.2. Жилое помещение предоставлено в связи с ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.                                             
  1.3. Жилое помещение отнесено к маневренному фонду на основании постановления Сибирской администрации.                                                        
 1.4. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, содержится в техническом паспорте жилого помещения.
1.5. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются члены его семьи: (фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)
1) ______________________________________________________________;
2) ________________________________________________________________;
3) __________________________________________________________;
4) ___________________________________________________________;
5) _________________________________________________________;
2. Права и обязанности Нанимателя и членов его семьи
2.1. Наниматель имеет право:                                                                                               1) на использование жилого помещения для проживания, в том числе с членами семьи;                                                                                                                           2) на пользование общим имуществом в манёвренного фонда;                                          3) на неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения жилого помещения. Никто не вправе проникать в жилое помещение без согласия проживающих в нем на законных основаниях граждан иначе как в порядке и случаях, предусмотренных федеральным законом, или на основании судебного решения. Проживающие в жилом помещении на законных основаниях граждане не могут быть выселены из жилого помещения или ограничены в праве пользования иначе как в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами;                                                                4) на расторжение в любое время настоящего Договора;                                                   5) на получение субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в порядке и на условиях, установленных статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации.
Наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.
2.2. Наниматель обязан:                                                                                                            1) использовать жилое помещение по назначению и в пределах, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации;                               
  2) соблюдать правила пользования жилым помещением;                                              3) обеспечивать сохранность жилого помещения;                                                       4) поддерживать надлежащее состояние жилого помещения. Самовольное переустройство или перепланировка жилого помещения не допускается;                          5) проводить текущий ремонт жилого помещения;                                                           6) своевременно вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные платежи). Обязанность вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги возникает с момента заключения настоящего Договора.                                                                                                             Несвоевременное внесение платы за жилое помещение и коммунальные услуги влечет взимание пеней в порядке и размере, которые установлены статьей 155 Жилищного кодекса Российской Федерации;                                                  
 7) допускать в жилое помещение в заранее согласованное время представителя Наймодателя для осмотра технического состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, а также для выполнения необходимых работ;                                              
  8) при обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю либо в соответствующую управляющую организацию;                                                                                                                        9) осуществлять пользование жилым помещением с учетом соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства;                                                                                                                 10) при расторжении или прекращении настоящего Договора освободить жилое помещение. В случае отказа освободить жилое помещение Наниматель и члены его семьи подлежат выселению в судебном порядке;       
11) при освобождении жилого помещения сдать его в течение 3 дней Наймодателю в надлежащем состоянии, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности текущего ремонта жилого помещения, а также погасить задолженность по оплате жилого помещения и коммунальных услуг.                                           
   Наниматель жилого помещения несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.                                                                                                       2.3. Наниматель жилого помещения не вправе осуществлять обмен жилого помещения, а также передавать его в поднаем.                                                   
  2.4. Члены семьи Нанимателя имеют право на пользование жилым помещением наравне с Нанимателем и имеют равные права и обязанности по настоящему Договору.                                                                                             
  2.5. Дееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего Договора.                                                                                                  2.6. Если гражданин перестал быть членом семьи Нанимателя, но продолжает проживать в жилом помещении, за ним сохраняются такие же права, какие имеют Наниматель и члены его семьи. Указанный гражданин самостоятельно отвечает по своим обязательствам, вытекающим из настоящего Договора.
3. Права и обязанности Наймодателя
3.1. Наймодатель имеет право:                                                                                               1) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;                                                                                                               2) требовать расторжения настоящего Договора в случаях нарушения Нанимателем жилищного законодательства и условий настоящего Договора.
Наймодатель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.
3.2. Наймодатель обязан:                                                                                      
    1) передать Нанимателю свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;                                                                                                                         2) принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества специализированного (жилого) дома, в котором находится жилое помещение;                                                                                                                            3) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;                                            4) принимать участие в своевременной подготовке специализированного (жилого) дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;                                                               
    5) обеспечивать предоставление Нанимателю коммунальных услуг;                                  6) принять в установленные настоящим Договором сроки жилое помещение у Нанимателя с соблюдением условий, предусмотренных подпунктом 11 пункта 2.2. настоящего Договора.                                                              
   Наймодатель  несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.
4. Расторжение и прекращение Договора
4.1. Настоящий Договор может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.                                                                                                             
 4.2. Наниматель в любое время может расторгнуть настоящий Договор.                            4.3. Наймодатель может потребовать расторжения настоящего Договора в судебном порядке в случае:                                                                                                    1) невнесения Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев;                                                                     2) разрушения или повреждения жилого помещения Нанимателем или членами его семьи;                                                                                                                 3) систематического нарушения прав и законных интересов соседей;                             4) использования жилого помещения не по назначению.                                               4.4. Срок действия договора с ______________ года    по ___________ года.
4.5. Члены семьи умершего Нанимателя сохраняют право пользования жилым помещением до завершения ремонта или реконструкции дома, расчетов в связи с утратой жилого помещения в результате обращения взыскания на это помещение, расчетов за жилое помещение, признанное непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств.
5. Внесение платы по Договору
5.1. Наниматель вносит плату за жилое помещение в порядке и размере, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.
6. Иные условия
6.1. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему Договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством РФ с соблюдением досудебного (претензионного) порядка урегулирования. Срок для ответа не предъявленную претензию составляет 10 дней с момента получения.                                                                                                                        6.2. Настоящий Договор составлен на трех листах, в 2 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.
Подписи сторон:                     Глава Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области
Ф. И.О._____________________________
___________________________________
паспорт: серия _____________________,
№_________________________________,
выдан: _____________________________
___________________________________
___________________ ___________________________________
м. п.                               дата рождения: __________________ Подписи членов семьи:
_________________________________ _________________________________












Акт приема – передачи жилого помещения
к договору найма жилого помещения маневренного фонда
п. Сибирский «_____»___________ года
Администрация Сибирского сельсовета Купинского района, Новосибирской области (наймодатель),  передал, а Наниматель _____________________________________________________________________ принял жилое помещение маневренного фонда по адресу: _________________________________________________________________________________________.
Подписи сторон:
Наймодатель                                                                               Наниматель      
Глава Сибирского сельсовета 
Купинского района Новосибирской области
__________________________
__________________________
__________________________
__________________________
__________________ __________________________





                        Главе Сибирского сельсовета
      Купинского района 
               Новосибирской области
от ______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
Заявление
__________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________                                                ____________________           (дата)                                                                                           (подпись)











                                                      Приложение 3    
                                                       к административному регламенту                           
                                                       предоставления жилых помещений     
                                                       маневренного фонда по договору найма  
                                                       жилого помещения маневренного фонда

РАСПОРЯЖЕНИЕ
«          »           20  года                                                                                    №                                                                             п. Сибирский      

	О предоставлении жилых помещений маневренного фонда Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области


Предоставить жилые помещения маневренного фонда Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области, включенным в список граждан претендующих на заключение договора найма жилого помещения в маневренном фонде сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области(Приложение).
Контроль над исполнением распоряжения оставляю за собой.
Глава Сибирского сельсовета
 Купинского района
 Новосибирской области                                                                  ФИО








                                                      Приложение 4    
                                                       к административному регламенту                           
                                                       предоставления жилых помещений     
                                                       маневренного фонда по договору найма  
                                                       жилого помещения маневренного фонда

РАСПОРЯЖЕНИЕ
[bookmark: _GoBack]«          »           20   года                                                                                №                                                                             п. Сибирский     
	
	
	



	О включении граждан в список граждан, претендующих на заключение договора найма жилого помещения маневренного фонда Сибирского  сельсовета Купинского района Новосибирской области


Рассмотрев заявление граждан о предоставлении жилых помещений в маневренном фонде Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области:
1. Включить заявителей в список граждан, претендующих на заключение договора найма жилого помещения маневренного фонда Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области (Приложение).
2. Контроль над исполнением распоряжения оставляю за собой.



Глава Сибирского сельсовета
 Купинского района
 Новосибирской области                                                                  ФИО




Приложение к распоряжению «О предоставлении жилых помещений маневренного фонда Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя, количество членов семьи
	№ квартиры в маневренном фонде
	Количество комнат
	Площадь кв. м.
	Адрес в маневренном фонде

	
	
	
	
	
	


Приложение к распоряжению «О включении граждан в список граждан, претендующих на заключение договора найма жилого помещения маневренного фонда   Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской области»
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя, количество членов семьи
	№ квартиры в маневренном фонде
	Количество комнат
	Площадь кв. м.
	Адрес в маневренном фонде

	
	
	
	
	
	


Список граждан, претендующих на заключение договора найма жилого помещения маневренного фонда Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской областипо состоянию на _____ года
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя, количество членов семьи
	№ квартиры в маневренном фонде
	Количество комнат
	Площадь кв. м.
	Адрес в маневренном фонде





АДМИНИСТРАЦИЯ  


СИБИРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА


 


КУПИНСКОГО 


 


РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ


 


 


 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


 


 


26.08.22                                                                                     № 52        


 


                                                       


 


п. Сибирский 


 


 


Об утверждении административного регламента администрации


 


Сибирского сельсовета по


 


предоставлению муниципальной  услуги   


«Предоставление жилых помещений маневренного фонда 


муниципального 


специализированного жилищного фонда по договору найма жилого помещения 


маневренного фонда».


 


 


Руководствуясь Законом 


210


-


ФЗ 


от  27.07.2010 года  «Об  организации  


предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»,   законом  


Российской  


Федерации  от  06.10.2003г. № 131


-


ФЗ «Об  общих  принципах  организации  


местного  самоуправления  в  Российской Федерации»,    Уставом Сибирского 


сельсовета


 


 


ПОСТАНОВЛЯЮ:


 


 


        


1. Утвердить административный регламент администрации Сибирског


о 


сельсовета по пред


оставлению муниципальной


 


услуги «Предоставление жилых 


помещений маневренного фонда муниципального специализированного 


жилищного фонда по договору найма жилого помещения маневренного фонда»  


 


       


2. Признать утратившими силу:


 


-


 


постан


овление администрации Сибирского сельсовета от 04.09.2012 г. № 51


 


«Об 


утверждении административного регламента администрации


 


Сибирского сельсовета по


 


предоставлению муниципальной 


услуги   


«Предоставление жилых помещений маневренного фонда муниципального 


специализированного жилищного фонда по договору найма жилого помещения 


маневренного фонда».


 


-


 


постановление администрации Сибирского сельсовета от 15.05.201


4


 


г. № 15


 


«О 


внесении изменений в административного регламента администрации


 


Сибирского сельсовета п


о


 


предоставлению муниципальной 


услуги   


«Предоставление жилых помещений маневренного фонда муниципального 


специализированного жилищного фонда по договору найма жилого помещения 


маневренного фонда».


 


-


 


постановление администрации Сибирского сельсовета от 17.


02.2020 г. № 17


 


«о 


внесении изменений в административного регламента администрации


 


Сибирского сельсовета по


 


предоставлению муниципальной 


услуги   


«Предоставление жилых помещений маневренного фонда муниципального 


специализированного жилищного фонда по догов


ору найма жилого помещения 


маневренного фонда».


 


 


3


. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном 


издании администрации Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской 


области в информационном бюллетени «Муниципальные ведомости» и раз


местить 




АДМИНИСТРАЦИЯ   СИБИРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА   КУПИНСКОГО    РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ       ПОСТАНОВЛЕНИЕ     26.08.22                                                                                     № 52                                                                     п. Сибирский      Об утверждении административного регламента администрации   Сибирского сельсовета по   предоставлению муниципальной  услуги    «Предоставление жилых помещений маневренного фонда  муниципального  специализированного жилищного фонда по договору найма жилого помещения  маневренного фонда».     Руководствуясь Законом  210 - ФЗ  от  27.07.2010 года  «Об  организации   предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»,   законом   Российской   Федерации  от  06.10.2003г. № 131 - ФЗ «Об  общих  принципах  организации   местного  самоуправления  в  Российской Федерации»,    Уставом Сибирского  сельсовета     ПОСТАНОВЛЯЮ:              1. Утвердить административный регламент администрации Сибирског о  сельсовета по пред оставлению муниципальной   услуги «Предоставление жилых  помещений маневренного фонда муниципального специализированного  жилищного фонда по договору найма жилого помещения маневренного фонда»             2. Признать утратившими силу:   -   постан овление администрации Сибирского сельсовета от 04.09.2012 г. № 51   «Об  утверждении административного регламента администрации   Сибирского сельсовета по   предоставлению муниципальной  услуги    «Предоставление жилых помещений маневренного фонда муниципального  специализированного жилищного фонда по договору найма жилого помещения  маневренного фонда».   -   постановление администрации Сибирского сельсовета от 15.05.201 4   г. № 15   «О  внесении изменений в административного регламента администрации   Сибирского сельсовета п о   предоставлению муниципальной  услуги    «Предоставление жилых помещений маневренного фонда муниципального  специализированного жилищного фонда по договору найма жилого помещения  маневренного фонда».   -   постановление администрации Сибирского сельсовета от 17. 02.2020 г. № 17   «о  внесении изменений в административного регламента администрации   Сибирского сельсовета по   предоставлению муниципальной  услуги    «Предоставление жилых помещений маневренного фонда муниципального  специализированного жилищного фонда по догов ору найма жилого помещения  маневренного фонда».     3 . Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном  издании администрации Сибирского сельсовета Купинского района Новосибирской  области в информационном бюллетени «Муниципальные ведомости» и раз местить 

